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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAN MODAL
DAIT PELAYAIYAII TERPADU SATU PIITTU

NOMOR SOP 27 IE,KO /2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
RBVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIIT November 2022
DISAHKAN OLEH PENANAMAIT MODAL

SATU PINTU
j

€
OINAS PENAItI'ilAil z

t

c ir00At DAlr

Tingkat It A
10414 199403 1 007

NAMA SOP Ao** r,,r I{ER.rA T'I'AGA sAIrrrARrArrI/
DASAR HUKTIM KUAI,IFII(AsI PELAITSA.UA

1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OL4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 32 Tahun 2013 tentang

Penyelenggaraan Pekerjaan Tenaga Sanitarian;

1. Memiliki pengetahuan tentanglzin Kerja Tenaga Sanitarian;
2. Memahami Izin Keg'a Tenaga Sanitarian;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Ke{a Tenaga Sanitarian;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat lzrn Keqa Tenaga

Sanitarian;
5. Memiliki keterampiLan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, seria santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI{AITAII PERALATAN / PERLEI{GKAPAIT
1. SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. Nat tulis kantor;
3. Koneksi \rdli dan perlengkapannya.

PERIITGATAIT PEITCATATAIT DAIT PEITDATAAIT
Apabila Sanitarian tidak memeiliki Izin Kerja Tenaga Sanitarian,
maka tidak dapat bekerja sebagai tenaga sanitarian.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data system.
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Staadar Opeilslorrl Proredur Eutrt l,ln KerJa Teaaga 3.nttrdrtr
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PoteLonomlen
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I)lnar

Xe.ohatan X!b.
UrI.!g

Aaelle
Kebfrtan
Af,n uuda

Aaaltt
Ileb{akra
A[ll fedye

Potutu
SeLrotulat
DPEPTAP

E ekratuli
DPUPTSP I(epala Dlnrr I(6lergl.aprn Wektu Output Ket

I 2 3 4 5 6 7 E 9 1() ll t2 l3 L4
Mengunggah berkas persyuatan
sesuaj jenis lrcrmohonm izin

-l
Persyamtan perizinan O hari

kerja
Berlcas persymtar trruoggah
dan notifilasi kepada petugas
bidang lxrekonomian

2

MeLakukan pemeriksaan berkas
izin ymg diunggah pemohon,
apa.bila berkas lengkap mka
ditcruskm ke tjm tclmis Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon
rrnhrk mrbaikan

YI.l

Berkas perrnohonan I hari
kerja

l.Llerkas pemohomn tcrpila-h
sesuai lrak akses verifikator
2. Notjfikasi kepada Dinkes
3. Notifrkasi kepada Pemohon
4. Pemohon menelima Tanda
Terima Permohonan

3

Melakukan Vcri{ikasi tcknis
berkas lxmohonan, apabila
berkas tclall valid mka
mengunggah rekomendasi
"disetujui" sedangkan apabila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikaa ke Pemohon
untuk rerbaikm

Tidak

Berkas ;rermohonm 2 hari
kerja

1. Rekomendasi teknis Dinas
Kesehatan terunggah
2. Notifkasi kepada petugas
bidang lrerekonornian

4

Melakukan verifikasi berkas dan
Rekomendasi Teknis, apabila
sesuai dm 'disetujui" mal<a
dibuatkan Dmf Sumt tzin Kerja
dtrl ditenlskan ke pimpinan,
apabila "tidak disetujui" maka
di keurbalikan ke lxmohoa
rrnhrk mrtqikan

Tidak

Berkas permohonan
dm Rekomendasi
Teknis Dims Kesehatan

I tmri
kerja

Rckomendasi "disetujui" mal<a
Draf Surat Izin Kerja t€retak

t
Melal<ukan paraf Draf Srrrat lzin
Kerja

Draf Surat lzin Ke{a 2 jam Draf Sumt lzin Kerja telah di
ptraf

6
Memberi pamf pada Draf Sural
Izin Kerja

-l
Draf Surat Izin Kerja 4jm Draf Surat Izia Kerja telah di

paraf

7
Memberi pa.mf pada Draf Suml
Izin lie{a

Draf Sumt Izin Kerja 2jm Dmf Sumt Izin Kerja telah di
paraf

I
Mmceta-k Sumt Izin Kerja Draf Sumt Izin Keda 4 jam SuEt lzin Keda telah di cetak

9
Memdatangani Sumt lan
Kerja

SuEt Izin Kerja 4 janr Sumt Izin Kerja tclah di
tandatangani
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2 jam Srrrat lzin Xerja
ber:romor tlan bcmtempel

Kerja

lo
Izin l(erja

Ilomor
stempel

l Sumt lzin Kerja tel,ah
scan
2. Surat lzin Ke{a
tersiopan dalam
lokal dan database sistem
l]. Sumt Izin Keda

bentuk hardcopv
Notifikasi po.da

Pengarubilan) dan

Pelayam Terpadu
di I)inas

telah terbit
bahwa Sumt

Kerja 2 jam

t1

dm mengunggab
Kerja pada aplikasi

melalui aplikasi
pmohon bahwa Surat lzin
telah terbit

smrning Sumt

Memberikan

Sumt Izin Kerja
softcopy

Sumt Izin Kerja telah
Domori dil stemPel

2 jau Izin Kerja teregister

t2 Surat Izin Kerja
register

Surat Izin Xerja 2 iam

1a

Tiket
dan fotmopy' KT? (6urEt

bermaterai Rp.10.0OO

diktrasakan)
7 harl
terJaTOTAL
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_l Sumt lz;n Kerla diterimr
pemohon


